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1 Einleitung

Die Sachsische Aufbaubank — Férderbank — bietet mit dieser Webanwendung lhren Kunden die
Mdoglichkeit, sich online tiber den Stand der Umsetzung Ihrer Vorhaben in ausgewahlten
Forderprogrammen zu informieren und gleichzeitig in Ergénzung zu den bestehenden
Kommunikationswegen vorhabenbezogen diese zu beantragen, zu bearbeiten und Nachweise
einzureichen.

Das Foérderportal bietet ihnen die Moglichkeit, Ihre Vorhaben in den ausgewahlten
Forderprogrammen zu verwalten.

Die in der Webanwendung verfliigbaren Daten unterliegen den geltenden datenschutzrechtlichen
Bestimmungen.

2 Nutzungshinweis
2.1 Technische Hinweise

Das Foérderportal der SAB erreichen Sie unter der URL https://portal.sab.sachsen.de/.

2.2 Allgemeine Nutzungshinweise

Die Anwendung wurde barrierefrei gestaltet und berilicksichtigt dabei insbesondere die
vorhandenen Funktionen der Browser.

Grundsatzlich kdnnen Sie die GroRe der Darstellung verandern, indem Sie bei gehaltener ,,
Strg“-Taste das Mausrad noch oben (vergréf3ern) oder nach unten (verkleinern) bewegen.

Die vergroRerte/verkleinerte Darstellung des Bildschirminhaltes erreichen Sie grundsatzlich auch
durch die Tastenkombinationen ,Strg“-Taste + Taste ,+“ bzw. Taste ,-“.

Um das Erkennen von Bildschirminhalten zu erleichtern, kbnnen Sie spezielle Farbschemata der
Browser verwenden. Dadurch erhalten Sie einen hoheren Kontrast des Bildschirminhaltes. Durch
die Tastenkombination der linken UMSCHALT-, der linken ALT- und der DRUCK-Taste aktivieren

Sie den hohen Kontrast.

2.3 Sprache umschalten

Der Textinhalt der Webanwendung kann in mehreren Sprachen ausgegeben werden, soweit diese
unterstitzt werden. Standardsprache ist Deutsch. Unterstitzt wird dariiber hinaus derzeit
Tschechisch und Englisch.

Die Startseite verwendet die als bevorzugt eingestellte Sprache lhres Browsers.

Nach der Anmeldung in der Webanwendung kénnen Sie die Sprache durch Auswahl im
Kopfbereich éandern:
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https://portal.sab.sachsen.de/

SAB ' FORDERPORTAL @

0 Hilfe

@ poutsch

@ English

@ Cestina

Abbildung 1: Sprache umschalten

2.4 Verwendete Symbole

Benutzer bezogene Einstellungen

Menu 6ffnen

Erhaltenes Dokument

i (durch SAB-Systeme eingestelltes Dokument)
Eingestelltes Dokument

< (durch den Nutzer eingestelltes Dokument)
Hochladen (Upload)

O

A Liste sortieren

St

Loschen

Nutzer sperren (vgl. 6.2.3)

Nutzer entsperren (vgl. 6.2.3)

Tool-Tipp: es stehen fir das Feld weitergehende Informationen zur Verfigung.

Eine Seite weiter

Eine Seite zuriick

Nutzer anlegen

Nutzergruppe anlegen

Abbildung 2: Erlauterung Symbole
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3 Portaliibersicht
Das Portal ist in die Bereiche 'Antrag stellen’, 'Vorhaben', 'Nachrichten', 'Kundendaten' und

'‘Administration’ aufgegliedert. Dabei wird der Bereich 'Administration’ nur Nutzern mit
entsprechender Berechtigung angezeigt.

e SAB ' FORDERPORTAL “ EUROPAISCHE UNION .. e

Antrag stellen Vorhaben Nachrichten Kundendaten

Administration

Abbildung 3: Portallibersicht

4 Nutzerberechtigungen
4.1 Nutzergruppen

Ihre Nutzergruppe wird neben Ihrem Nutzernamen bzw. Ihrer Nutzerkennung nachrichtlich in

Klammern angezeigt:

- Angemeldet als (TR

Abbildung 4: Nutzername bzw. Nutzerkennung und Nutzergruppe

Die Webanwendung unterscheidet verschiedene Nutzerberechtigungen. Es existieren
grundsétzlich 3 Arten von Berechtigungen:

o initialer Nutzer (siehe Ziffer 4.2),
e privilegierter Nutzer (siehe Ziffer 4.3 ) und
e Nutzer (siehe 4.4).
4.2 Initiale Nutzer (Nutzeradministrator)
Initiale Nutzer werden ausschlie3lich durch die SAB in der Nutzerverwaltung der Webanwendung

angelegt. Es gibt nur einen initialen Nutzer je Nutzergruppe. Anderungen an den Nutzerdaten
dieses Nutzers kénnen nicht selbst durchgefiihrt werden.

Die Bekanntgabe des Nutzernamens bzw. der Nutzerkennung und des Einmalpasswortes erfolgt
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auRRerhalb der Webanwendung auf Anforderung eines Zugangs mit dem SAB-Vordruck VD66000.

Initiale Nutzer besitzen vererbbare Administrationsrechte und dirfen Nutzer und privilegierte
Nutzer anlegen, bearbeiten, sperren sowie deren Berechtigungen bearbeiten.

Initiale Nutzer kdnnen durch einen anderen Nutzer nicht deaktiviert bzw. gesperrt werden.

Initiale Nutzer kénnen nicht geléscht werden. Sie werden ausschliel3lich deaktiviert.
4.3 Privilegierte Nutzer (Nutzeradministrator)

Privilegierte Nutzer haben Sonderrechte, die ihnen durch den initialen Nutzer vererbt werden.

Dabei kann durch den initialen Nutzer das Recht vererbt werden, weitere Nutzer flr die
Nutzergruppe anzulegen, diese zu bearbeiten oder zu sperren.

Ebenso kann durch den initialen Nutzer das Recht vererbt werden, Vorhaben libergreifende
Dokumente zu verwalten.

Beide Rechte kdénnen auch parallel vererbt werden.

Ihren Nutzernamen bzw. Ihre Nutzerkennung erhalten Sie durch den initialen Nutzer lhrer
Nutzergruppe.

Privilegierte Nutzer kénnen nicht geléscht werden. Sie werden ausschliel3lich deaktiviert.
4.4 Nutzer

Der Nutzer stellt die Standard-Nutzerberechtigung dar.

Nutzer kdnnen Antrage stellen sowie die Vorhaben und Dokumente Ihrer Nutzergruppe einsehen
und bearbeiten. Sie kdnnen keine weiteren Nutzer anlegen und keine Vorhaben Ubergreifenden
Dokumente verwalten.

Den Nutzernamen bzw. die Nutzerkennung erhalten Sie durch einen Nutzeradministrator lhrer
Nutzergruppe.

Nutzer kdnnen nicht geléscht werden. Sie werden ausschlief3lich deaktiviert.
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5 Anmeldung
5.1 Erstmalige Anmeldung

Die erstmalige Anmeldung ist uber zwei Verfahren moglich:

1. Nachdem Sie durch die SAB (im Falle des initialen Nutzers) oder von Ihrem
Nutzeradministrator registriert worden sind, erhalten Sie auf die angegebene E-Mail-Adresse
einen Aktivierungslink zugesandt.

Mit dem aul3erhalb der Webanwendung mitgeteilten Nutzernamen bzw. Nutzerkennung kdnnen
Sie sich Uber den Aktivierungslink in der Webanwendung anmelden und werden zur Vergabe
Ihres Passwortes (siehe 5.2) aufgefordert.

2. Fur ausgewahlte Produkte wie:

Weiterbildungsscheck individuell
Weiterbildungsscheck betrieblich
Ausbildungszuschuss Altenpflege
Grundungsberatung

Integrative Malinahmen-Teil 3
RL Speicher

kénnen im Forderportal neue Vorhaben nur noch registriert, Uber einen vorlaufigen
Nutzerzugang, beantragt werden. Die Antragstellung im anonymen Bereich ist nicht mehr
vorgesehen.

Nach der Produktwahl werden Sie zur Anmeldeseite im Forderportal geleitet. Besitzen Sie noch
kein bestehendes Nutzerkonto, miissen Sie sich registrieren.

Zur Registrierung sind die Eingabe des Namens, einer Nutzerkennung sowie die Vergabe eines
Passwortes (siehe 5.2) erforderlich.

Die Nutzerkennung muss aus 8 bis 12 Buchstaben oder Ziffern bestehen und mit zwei
Buchstaben beginnen. Sonderzeichen, GroRbuchstaben und Umlaute sind nicht erlaubt. (siehe
Tool-Tipp).

Nach dem ,Absenden® gelangen Sie zur Aktivierungsseite. Diese Seite ist nicht zu schliel3en,
da parallel eine E-Mail an die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse mit Aktivierungscode
versandt wird.

Nach Eingabe des zugesandten Aktivierungscodes (innerhalb von 15 Minuten) gelangen Sie in
Ihren vorlaufigen Nutzerzugang. Der Antrag steht direkt zum Ausfillen bereit.

Die Wandlung des Interessenten-Accounts (vorlaufiger Nutzerzugang) zum Kunden-Account
(Benutzerkonto) erfolgt mit der Bewilligung lhres Vorhabens. Sobald der Bewilligungsbescheid
versendet wurde, erhalten Sie eine E-Mail.

Zukunftig kann die Anmeldung am vollwertigen Benutzerkonto per Kundennummer oder der
selbstvergebenen Nutzerkennung unter Eingabe des Passworts erfolgen. Im Benutzerkonto ist
Ihr Vorhaben mit allen Dokumenten einzusehen.
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5.2 Hinweise zu Passwortern

5.2.1 Passwort vergeben
Bitte beachten Sie bei der Vergabe lhres Passwortes folgende Passwortregeln.

Ein Passwort muss Zeichen aus mindestens drei der folgenden Gruppen enthalten:
GrolRbuchstaben, Kleinbuchstaben, Sonderzeichen (!@#$%"&*_=+-/) und Ziffern. Es muss
minimal 8 Zeichen lang sein (siehe Tool-Tipp).

Zu lhrer Sicherheit: Andern Sie regelmaRig Ihr Passwort, um Missbrauch vorzubeugen!

5.2.2 Passwort vergessen
Sie haben Ihr Passwort vergessen?

Mit der Funktion ,Passwort vergessen® auf der Startseite kdnnen Sie sich unter Angabe lhres
Nutzernamens bzw. Ihrer Nutzerkennung an die hinterlegte E-Mail-Adresse ein neues
Einmalpasswort senden lassen.

Passwort vergessen

~<eTass (@

Abbildung 5: Passwort vergessen

5.2.3 Passwort andern

Mit der Funktion ,Passwort andern® durch Auswahl im Kopfbereich kénnen Sie Ihr Passwort
aktualisieren.

SAB ' FORDERPORTAL © @

2 Angemeldet als S m=wrm ( )

O Abmelden

0 Passwort andern

£ Einstellungen

0 Hilfe
Abbildung 6: Passwort andern

Bitte beachten Sie die PasswortregelnFehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.!
5.3 E-Mail-Adresse andern

Die E-Mail-Adresse des initialen Nutzers kann nicht selbst gedndert werden, da diese Angabe zu
den Nutzerdaten gehdrt, welche ausschlielich durch die SAB geandert werden kdnnen. Bitte
verwenden Sie hierzu den SAB-Vordruck VD66000.

Standard-Nutzer und privilegierte Nutzer kénnen die zu Ihren Kontaktdaten hinterlegte E-Mail-
Adresse selbst andern. Im Kopfbereich steht Ihnen hierzu die Option ,E-Mail-Adresse andern® zur
Verfligung:
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D=

SAB ' FORDERPORTAL

- Angemeldet als (B u )

O] Abmelden

@ Passwort dndern

& &-Mail-Adresse andern {b

* Einstellungen
Abbildung 7: E-Mail-Adresse andern

5.4 E-Mail-Benachrichtigung einstellen

Sie kénnen wahlen, ob Sie per E-Mail informiert werden méchten, wenn fir Sie neue Nachrichten
im Forderportal eingegangen sind. Standardmafig ist diese Funktion aktiviert.

SAB ' FORDERPORTAL

Administration * Nutzer|

2 Angemeldet als : () il

O abmelden

@ Passwort dndern

* Einstellungen {b
@ Hire

e SAB - FORDERPORTAL

. et . N Erhalten Sie
Email-Benachrichtigungen fir Nachrichten erhalten o B‘miﬂ”(mg en per E-Mail,

wenn eine neue Nachricht
eingetroffen ist

Abbildung 8: E-Mail-Benachrichtigung einstellen

- EUROPAISCHE UNION e
Eurcpalsche Strukiur- und Investitionzionds

SPEICHERN
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6 Nutzerverwaltung

6.1 Anlegen einer neuen Gruppe

Die Nutzerverwaltung verwendet eine Gruppe 'Nicht zugeordnete Vorhaben'. Dieser Gruppe
werden alle Vorhaben standardmalfiig bei Bewilligung zugeordnet. Diese Gruppe kann aufgrund
dieser Eigenschaft nicht geldscht werden. Der initiale Nutzer ist standardmaRiig dieser Gruppe
zugeordnet.

Fir den Nutzeradministrator (initialer oder privilegierter Nutzer) besteht die Mdglichkeit, weitere
Gruppen im Reiter 'Nutzer' anzulegen.

SAB ©e

FORDERPORTAL

Administration ® Nutzergruppen

Nutzergruppen

Nutzergruppen

Bezeichnung @

neue Gruppe

Abbildung 9: Gruppen

Nach Vergabe eines Gruppennamens kénnen der Gruppe Vorhaben zugeordnet werden, die sich
noch in der Standardgruppe ,Nicht zugeordnete Vorhaben® befinden und noch nicht durch einen
anderen Nutzer zur Bearbeitung tibernommen sind.

Die Zuordnung von Vorhaben einer Gruppe ist jederzeit anderbar. Allerdings kénnen von einem
Nutzer tbernommene Vorhaben, nicht aus der zugeordneten Gruppe entfernt werden. Das ist erst
nach Freigabe des Vorhabens fur die Gruppe mdoglich.

Die Mitgliedschaft von Nutzern zu einer Gruppe ist im Bereich 'Nutzer' zuzuordnen (vgl. 6.2).
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6.2 Nutzer

6.2.1 Anlegen eines neuen Nutzers

Neue Nutzer kdnnen mit e anlegt werden.

EUROPAISCHE UNION
e SAB ' FORDERPORTAL n oty Gt s vhononds e

Administration * Nutzer

Nutzer

Name Kennung % E-Mail = Gruppsn % Gespsrrt <
ls Q Q Q aQ  Alle ~

- Familienwchnen

1 Tester tester01 test@sab.sachsen.de - Kfwr
- Vorhaben UNHYEZLU3

- Nicht zugeordnete Vorhaben

- Varhaben PQ3FFWXYS

- Varhaben G5SUWB3UN -
- Varhaben NKUJZ2A65

- Vorhaben UNHYE9LU3

2000000002

Tester2 tester02

Abbildung 10: Nutzerverwaltung

Die Anlage erfolgt durch den initialen oder den privilegierten Nutzer, da beide die Funktion
'Nutzeradministrator' haben.

Zur Anlage des Nutzers ist die Eingabe des Namens, einer Nutzerkennung sowie der E-Mail-
Adresse erforderlich.

Die Nutzerkennung muss aus 8 bis 12 Buchstaben oder Ziffern bestehen und mit zwei Buchstaben
beginnen. Sonderzeichen, GroRbuchstaben und Umlaute sind nicht erlaubt. (siehe Tool-Tipp).
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Sdministration ® Nutzer * Mutzer bearbsiten

Nutzer bearbeiten

MName*

1 Tester
erkennung” @)
tester(1
E-Mail*

%...}@sab.sach sen.de

Berechtigungen

+/ Darf Nutzer verwalten @@

+/ Darfvorhabeniibergreifende Dokumente verwalten? @

Mutzergruppen

Auswahl £ Bezsichnung

4 Familienwohnen
4 Kfw

Nicht zugeardnete Vorhaben

Abbildung 11: Neuen Nutzer anlegen

Bei Bestatigung der Berechtigung, dass der neue Nutzer und Gruppen verwalten darf, erhalt er die
Eigenschaft als privilegierter Nutzer und kann kiinftig selbst weitere Nutzer fir seinen Bereich
anlegen.

Bei Bestatigung der Berechtigung, dass der neue Nutzer vorhabentbergreifende Dokumente
verwalten darf, erhalt er die Eigenschatft als privilegierter Nutzer zur Verwaltung und Anderung der
Geschéftspartnerdaten.

Beide Rechte kénnen parallel vergeben werden.

Mit der Zuordnung der Gruppen wird festgelegt, welche Vorhaben der Nutzer einsehen darf. Die
Auswahl ist jederzeit anderbar.

6.2.2 Andern der Berechtigung der Nutzer

Anderungen zu den Berechtigungen der Nutzer kénnen nur durch die Nutzeradministratoren
vorgenommen werden. Dabei ist zu beachten, dass die Nutzeradministratoren keine Anderung des
initialen Nutzers vornehmen kénnen.

Anderbar sind bei allen anderen Nutzern der Name, die E-Mail-Adresse und die Berechtigung zur
Nutzer-/Gruppenverwaltung sowie die Verwaltung vorhabeniibergreifender Dokumente. Der
Nutzername bzw. die Nutzerkennung wird bei der Erstanlage des Nutzers vergeben und ist nicht
anderbar.
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6.2.3 Sperren eines Nutzers

Der Nutzeradministrator des Kunden kann seine Nutzer deaktivieren. Es wird empfohlen, den
Nutzer vorher aus seiner Gruppe zu entfernen und der Gruppe einen anderen Nutzer zuzuweisen,
um eine lickenlose Bearbeitung der Vorhaben in dieser Gruppe zu erméglichen.

Nutzer sperren

Mé&chten Sie den Nutzer sperren? Der Nutzer wird dann umgehend abgemeldet.

ABBRECHEN SPERREN

Abbildung 12: Nutzer sperren

Der initiale Nutzer kann nicht deaktiviert werden.
Wichtig!

Aus besonders wichtigem Grund (beispielsweise Missbrauch von Zugangsdaten) kann durch die
SAB eine Deaktivierung des initialen Nutzers der Nutzergruppe erfolgen. Beim Deaktivieren des
initialen Nutzers werden auch alle privilegierten Nutzer und andere Nutzer der Nutzergruppe
deaktiviert.

Die erneute Aktivierung dieses Nutzers ist dann ebenfalls nur durch die SAB mdglich.

Nach dem Aktivieren des initialen Nutzers der Nutzergruppe kdnnen durch diesen die privilegierten
Nutzer und die Nutzer einzeln wieder aktiviert werden. Eine Aktivierung aller Nutzer des Kunden
durch die SAB ist nicht vorgesehen. Sollten Anderungen an den Nutzerdaten erforderlich sein,
kénnen diese zuvor durch den initialen Nutzer durchgefuhrt werden.

Die Funktion ,Passwort vergessen® kann erst nach Aktivieren des jeweiligen Nutzers erfolgreich
durchgefuhrt werden.

6.2.4 Entsperren eines Nutzers

Der Nutzeradministrator des Kunden kann seine Nutzer wieder aktivieren.

Der Mutzer kunde103 wurde erfolgreich entsperrt ) 4

Abbildung 13: Nutzer entsperren
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7 Antragstellung

7.1 Allgemeines

Uber den Punkt 'Vorhaben erstellen' haben Sie die Mdglichkeit ein neues Vorhaben zu erstellen.

EUROPAISCHE UNION
e SAB ' FORDERPORTAL - EUROPAISCHE UNION e

Vorhaben erstellen

Vorhaben erstellen

Fordergegenstand

Férdergegenstand auswihlen k4

ABBRECHEN

Abbildung 14: Erstellung Vorhaben

Nach der Auswahl des entsprechenden Fordergegenstandes werden Sie automatisch zur
Antragsbearbeitung gefuhrt. Sie haben wahrend der Bearbeitung des Antrages die Mdglichkeit,
auch auf3erhalb der automatischen Speicherung nach jeweils 60 Sekunden, den Antrag zwischen
zu speichern und diesen zu einem spéateren Zeitpunkt weiter zu bearbeiten.

€ Zuriick 2u Aufgaben

@ socichen

e . - EUROPAISCHE UNION e
SAB FORDERPORTAL Europsische S nd Investonsionds

Vorhaben TNY369GSE * Antragstellung ® Vorhaben

Abbildung 15: Zwischenspeichern eines Antrages

Sie finden den Antrag unter der entsprechenden Referenznummer auf der Seite 'Neue Vorhaben'.
Durch die Auswahl des Antrages konnen Sie diesen dann weiter bearbeiten.

EUROPAISCHE UNION
e SAB ‘' FORDERPORTAL -mm&mwm.mmm e

Vorhsben ® Meine Vorhaben ® Aufgaben

TNY369GSE
Bitte bearbeiten Sie folgende Aufgaben
Aufgabe Angelegtam Aktion
Antragstellung 27.01.2020 09:05 e

Was mochten Sie veranlassen?

M

Abbildung 16: Auswahl Antrag
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7.2 Antragsbearbeitung

(Juna )

< >

Wahrend der Antragsbearbeitung kdnnen Sie Uber die Buttons b4 und innerhalb des
Antrages navigieren.

€ Zuriick zu Aufgaben B Speichern

EUROPAISCHE UNION
e SAB ' FORDERPORTAL - Bt pcpa o s o

Vorhaben TNY369GSE ® Antragstellung ® Antragsteller ® Ansprechpartner

° Ganztagsangebote

Abbildung 17: Navigation im Antrag

Des Weiteren konnen Sie lUber die Auswahl des Buttons e das Men fiur die einzelnen Seiten
des Antrages ansteuern.

€ Zuriick zu Aufgaben B Speichen

‘Xh‘ SAB ‘' FORDERPORTAL e

Vorhaben TNY269GSE ® Antragstellung ® Antragsteller ® Ansprechpartner

° Ganztagsangebote °

Vorhaben
Antragsteller

Ansprechpartner

Antragsteller: Ansprechpartner

Kommunikation
Auszahlungsantrag Die eingegebenen Daten sind valide
Erklarung Méchten Sie einen Ansprechpartner fiir das Vorhaben benennen?

Anlagen Ja, bitte verwenden Sie folgende Daten

Einreichen

Adresse

Gern senden wir lhnen allgemeinen Schriftverkehr auch an eine andere Adresse. Vertrdge und Bescheide werden
jedoch grundsétzlich nur an die als Hauptwohnsitz / Unternehmenssitz angegebene Adresse zugestellt, soweit keine
wirksame Empfangsvollmacht vorliegt

Méchten Sie Schriftverkehr zu diesem Vorhaben an eine andere Adresse iibersendet bekommen?

Abbildung 18: Menl Antrag

Es sind alle Formularfelder des entsprechenden Antrages zu befiillen. Alle Felder die mit einem *
gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder. Wenn diese nicht ausgefillt werden, erscheint unter dem
Reiter Einreichen eine Fehlermeldung. Durch Anklicken der Meldung werden Sie auf die
entsprechende Seite geleitet, auf welcher noch Angaben zu tétigen bzw. zu tUberarbeiten sind.

€ Zuriick zu Aufgaben B Speichern

EUROPAISCHE UNION
e SAB ' FORDERPORTAL - RO SCHE UNION o

Vorhaben TNY369GSE * Antragstellung ® Einreichen

° Ganztagsangebote

Einreichen

o Schritt 1: Prifung auf Vollstdndigkeit

Bitte vervollstindigen Sie Ihre Angaben in den folgenden Formularen
% A Erklirung: Vorhabenspezifisch

Abbildung 19: Automatische Priifung der Angaben im Antrag
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Sobald der Antrag vollstandig ausgefillt ist, kbnnen Sie diesen Uber den Button 'Antrag erstellen’
bei der SAB einreichen.

< Zuriick zu Aufgaben B Speichern

e . - EUROPAISCHE UNION o
SA B FORDERPORTAL Eurcpiische Sirukbur- urd Investiiansiands

Vorhaben G2ZBHZDB7A ® Antragstellung ® Einrsichen

° Ganztagsangebote

Einreichen

° Schritt 1: Priffung auf Vollstandigkeit

Sie haben |hren Antrag vollstandig ausgefillt

e Schritt 2: Antrag erstellen

Erstellen Sie hier Ihren Antrag.

Der Antrag wird elektronisch an die SAB Gbermittelt und kann dann im Farderpertal nicht mehr dberarbeitet
werden.

‘ ANTRAG ERSTELLEN ‘

Abbildung 20:Antrag erstellen

Daraufhin wird der Antrag an die SAB Ubermittelt und Ihnen werden die Antragsunterlagen als
PDF-Dateien angeboten, damit Sie diese speichern und ausdrucken kénnen.

€ Zuriick zu Aufgaben

EUROPAISCHE UNION
e SAB ' FORDERPORTAL | et 9

Vorhaben TNY369GSE ® Antragstsllung * Eingersicht

° Ganztagsangebote

Eingereicht

° Schritt 1: Prifung auf Vollstandigkeit

Sie haben lhren Antrag vollstandig ausgefullt
° Schritt 2: Antrag erstellen
Ihr Antrag wurde erfolgreich erstellt. Sie kénnen die Dokumente nun herunterladen und drucken.
@ Antrag
@ Anlage A

I&@ Checkliste

9 Schritt 3: Antrag ausdrucken, unterschreiben und versenden

Der Antrag wird/wurde an die E-Mailadresse des Ansprechpartners in der Schule mit der Bitte um Bestatigung
durch den Schulleiter versendet. Diese E-Mail erhalten Sie in Kopie.

Sofern gemah der obigen Checkliste weitere Unterlagen durch Sie als Antragsteller einzureichen sind und diese
nicht hachgeladen wurden, bitten wir Sie uns diese zu ubermitteln.

Postanschrift:
Sachsische Aufbaubank - Férderbank -
01054 Dresden

Als Antragsteller im registrierten Bereich ist Ihre Unterschrift auf dem Antrag nicht erforderlich.

Abbildung 21: Antrag eingereicht
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8 Vorhabeniibersicht
8.1 Vorhabensuche

Nach dem Anmelden gelangen Sie in Ihre Vorhabenibersicht ‘Meine Vorhaben'.

EUROPAISCHE UNION
e SAB ‘' FORDERPORTAL “ EUROPAISCHE UNION.... e

Vorhaben ® Meine Vorhaben

Meine Vorhaben Meine Vorhaben | Neue Vorhaben ‘ | Von anderen bernommene Vorhaben | | Archivierte Vorhaben
“ < 23 v o
Antragsnummer / Kontonummer & Refersnznummer $ o Titel ¢ Beginn £ Ende £ Status $
Q Q Q Q Q  Alle ~
100400678 L43K7AA8S5 Ganztagsangebote 01.08.2020 31.07.2021 Bewilligt
100399143 FFBTLBYQT Weiterbildungsscheck 06.01.2020 29.03.2020 Bewilligt
individuell -
100398093 UEFMTL7PF Weiterbildungsscheck 01.12.2019 17.01.2020 Bewilligt
individuell
100398002 XAMFB2Z6R Griindungsberatung 01.12.2019 08.07.2020 Bewilligt
100394017 AYTW23729 Weiterbildungsscheck 28.11.2019 29.02.2020 Bewilligt
betrieblich
100395978 TYLBTKSTS Messen, Symposien 28.11.2019 28.02.2020 Bewilligt
100385368 CSGHNAUYS Weiterbildungsscheck 13.11.2019 14122019 Bewilligt
betrieblich -
100386365 &RFKUCT29 Weiterbildungsscheck 13.11.2019 14122019 Bewilligt
individuell
JGNXZWKSA Ihre geférderte Baufinanzierung In Bearbeitung

Abbildung 22: Vorhabenubersicht

Die Ansicht 'Meine Vorhaben' zeigt alle eigenen Vorhaben des Nutzers an bzw. Vorhaben fiir die
der Nutzer eine Berechtigung zur Bearbeitung hat (vgl.Fehler! Verweisquelle konnte nicht
gefunden werden.).

Der Nutzer hat in der Ansicht die Mdglichkeit, nach Antragsnummer/Kontonummer,
Referenznummer, Titel, Beginn, Ende sowie Status zu suchen und die Suchergebnisse zu
sortieren. AulRerdem ist eine Filterung nach Status mdglich.

Unter der Vorhabeniibersicht 'Neue Vorhaben' werden alle Vorhaben angezeigt, welche sich noch
in Bearbeitung befinden bzw. bereits elektronisch eingereicht worden sind. Sobald diese Vorhaben
bewilligt worden sind, werden diese nur noch unter 'Meine Vorhaben' angezeigt.

Der Nutzer hat in der Ansicht die Mdglichkeit, nach Referenznummer, Bezeichnung sowie Status
zu suchen und die Suchergebnisse zu sortieren. Auf3erdem ist eine Filterung nach Status mdglich.
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EUROPAISCHE UNION
e SAB ' FORDERPORTAL -M AISCHE UNION o

Vorhaben * MNeue Vorhaben

Neue Vorhaben Von anderen iibernommene Vorhaben | |A|chiwerte Vorhaben
1 ~ >
Referen@]mmer < Bezeichnung < Status <
Q QA Alle ~
o PLEZTAS69 Weiterbildungsscheck betrieblich Neu
o AVXFFZ8D9 Betriebsberatung / Coaching Neu
QCM44ANTGQ Ganztagsangebote Erstellt
o Z758TAT757 Ganztagsangebote Neu

Vorhaben, welche noch nicht bei der SAB eingereicht worden sind, kénnen Uber den Button

&

geldscht werden. Sobald der Antrag elektronisch eingereicht worden ist, steht diese Funktion nicht
mehr zur Verfugung.

8.2 Archiv

Im Bereich Archiv sind die abgeschlossenen Vorhaben abgelegt. Die Auswahl der Vorhaben erfolgt
analog der Auswahl in der Vorhabenibersicht.

EUROPAISCHE UNION
e SAB ' FORDERPORTAL - B S o oo e

Vorhaben ® Archivierte Vorhaben

Archivierte Vorhaben

Meine Vorhaben ‘ ‘ Neue Vorhaben | |Von anderen (bernommene Vorhaben | NG INELERVIGELTY]
Antragsnummer / Kontonummer < Referenznummer < Titel < Beginn < Ende <
Q Q Q Q Q

Keine Vorhaben gefunden

Abbildung 23: Archivibersicht

Im Reiter 'Details' kdnnen die Vorhabendetails und im Reiter 'Verlauf' die auf elektronischem Weg

Ubermittelten Dokumente eingesehen werden. Aufgaben kdnnen bei archivierten Vorhaben nicht
gestartet werden.

Eine Sortierung oder Auswahl ist méglich.
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8.3 Vorhaben — Detailansicht

Das Portal ermdglicht Ihnen, eine Detailansicht zum Vorhaben einzusehen.

EUROPAISCHE UNION
e SAB ' FORDERPORTAL B CHE UNION e o

Vorheben ® Meine Vorhaben ¢ Detsile

100400763

Antragsnummer 100400763
Referenznummer UNHYEFLU3
Bewilligungsdatum 10.02.2020
Durchfihrungsort 14412000 - Dresden, Stadt

n Anspruch H% 0,00€

Beginn 11.02.2020

Ende 30.04.2020

orderbereich ESF Forderung der beruflichen Weiterbildung

Titel Weiterbildungsscheck betrieblich

Bezeichnung Weiterbildungsscheck betrieblich

Verwendungsnachweis geprift

Ubernommen von

Abbildung 24: Detailansicht

Wenn das Vorhaben zur weiteren Bearbeitung von einem Nutzer tibernommen wurde, ist dieser in
der Detaillbersicht ersichtlich.

Hat kein Nutzer das Vorhaben tibernommen, bleibt das Feld frei.
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8.4 Vorhaben - Aufgaben

Alle Nutzer haben die Méglichkeit, Aufgaben zum Vorhaben tber das Portal zu bearbeiten.
Aufgaben konnen im Reiter 'Aufgaben’ ausgewahlt und gestartet werden.

e SAB ' FORDERPORTAL

Vorhaben ® Meine Vorheben * Aufgaben

100400763

Was machten Sie veran|

assen?

EUROPAISCHE UNION

Exrapizche Struktr- und Investionsfonds. e

Zwizchennachweis erbringen

Verwendungsnachweis erbringen

Mitteilung senden

Abbildung 25: Mégliche Aufgaben

Weitere Informationen erhalten Sie im Kapitel 9

8.5 Vorhaben - Verlauf

Im Reiter 'Verlauf' haben Sie die Mdglichkeit, die Dokumente zum Vorhaben einzusehen.

e SAB ' FORDERPORTAL

Vorhaben ¢ Meine Vorhaben ¢ Verlauf

100400763
Vorgang ¢ Zeitstempel v
Q Q
Verwendungsnachweis 10.02.202011:45
Verwendungsnachweis 10.02.2020 11:45

Verwendungsnachweis 10.02.2020 11:45

I

Bezeichnung

Sachbericht

Verwendungsnachweis

Checkliste

- EUROPAISCHE UNION e
Européische Struktur- und Investitionsfonds

1

Dateiname

leeres Dokument.pdf

SAB-Verwendungsnachweis-JY?5BL53V-
2020-02-10T1145.pdf

SAB-Verwendungsnachweis-Checkliste-JY95BL53V-

2020-02-10T1145.pdf

<

Q

~ > o
Typ <

Alle s

Bereitstellung von 1 10.02.2020 11:42
Dokumenten
EBereitstellung von 5 10.02.2020 11:41
Dokumenten
Bereitstellung von 5 10.02.2020 11:41
Dokumenten
Bereitstellung von 5

10.02.2020 11:41
Dokumenten

Hiermit wird Ihnen das Dokument
"Eingangsbestitigung WBS' bereitgestellt

Hiermit wird Ihnen das Dokument "Datenschutz Dritter
allgemein” bereitgestellt

Hiermit wird hnen das Dokumnent "Anlage
Nebenbestimmungen' bereitgestellt.

Hiermit wird Ihnen das Dokument "ZWB WBS
betrieblich” bereitgestellt.

Abbildung 26: Einsicht der Dokumente im Reiter Verlauf

Durch die SAB an das Forderportal Gbermittelte Dokumente, werden als Typ ,erhaltene

Eingangsbestaetigung_WBS.pdf

Datenschutz_Dritter_allgemein.pdf

Anlage_Nebenbestimmungen.pdf

ZWB_WBS_betrieblich.pdf

Dokumente“ bezeichnet. Dokumente, die von Ihnen im Rahmen von Aufgaben eingestellt wurden,
werden als ,eingereichte Dokumente“ bezeichnet. Nach dem Dokumententyp kdnnen Sie filtern.

Fir alle Dokumente steht eine Download-Funktion zur Verfigung, tber welche die Dokumente

eingesehen werden kdnnen.

Dokumente, die von Ihnen noch nicht eingesehen wurden, sind als ,Neu® gekennzeichnet.
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9 Vorhabenbearbeitung
9.1 Aufgaben

Ihnen stehen grundsatzlich Vorhaben bezogene Aufgaben fiir eine Bearbeitung zur Verfigung. Die
Aufgaben entsprechen einem ublichen Verlauf bei der Abrechnung von Fordervorhaben und
umfassen:

— Erste Vorauszahlung beantragen

— Zwischennachweis erbringen

— Verwendungsnachweis erbringen

— Mitteilung senden inkl. Unterlagen einreichen.

Die Aufgaben bestehen aus unterschiedlichen Dokumenten, die zum jeweiligen Umsetzungsstand
des Vorhabens fur die Bearbeitung einer Auszahlung (Erste Vorauszahlung oder
Zwischennachweis) bzw. fiir den Verwendungsnachweis einzureichen sind.

Der Umfang der Dokumente ergibt sich aus den Anforderungen des jeweiligen Forderprogramms.
Bitte beachten Sie die Bestimmungen des zugrundeliegenden Zuwendungsbescheides/-vertrages.

Dokumente kdnnen Uber eine Aufgabe wie folgt angefordert werden:
— als Webformular (eingeschrankte Verflgbarkeit)
— unter Verwendung von Vordrucken
— als textliche Anforderung fur ein Dokumenten-Upload
— als einfacher, unbestimmter Dokumenten-Upload ,Sonstige Unterlagen®
— als einfache Mitteilung ,Mitteilung®.

Sind bestimmte Dokumente fiir die Bearbeitung durch die SAB zwingend erforderlich, sind diese
mit einem * markiert. Beim AbschlieRen von Aufgaben wird gepruft, ob Pflichtdokumente in der
jeweiligen Aufgaben bereitgestellt wurden. Fehlen flr entsprechend gekennzeichnete Dokumente
Unterlagen, kann die Aufgaben nicht abgeschlossen werden.

Die Aufgaben ,Mitteilung senden” und ,Unterlagen einreichen® besitzen keinen vordefinierten
Dokumentenumfang und kénnen mehrfach als Aufgabe und unabhéngig anderer, bereits
gestarteter Aufgaben, ausgefiihrt werden.

Wenn Sie eine Aufgabe geladen haben, werden Sie automatisch zu den Details dieser Aufgabe
weitergeleitet. Dort werden die zu erbringenden Unterlagen und Dokumente angezeigt.
Pflichtfelder/-dokumente sind gesondert gekennzeichnet.

Je nach Art des Vorhabens haben Sie die Mdglichkeit, vorhandene Web-Formulare und andere
Vorlagen zur Aufgabe zu nutzen. Sie kbnnen aber auch selbst Dokumente hochladen. Beim
Hochladen freier Dokumente sind die moglichen Dateiformate zu beachten (Erlaubte Formate sind:
TIF, JPEG, JPG, PNG, GIF, DOC, DOCX, ODT, RTF, ODS, PDF, TXT, XML, CSV).
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9.1.1 Nutzung anderer Antrags- und Abrechnungsprogramme der SAB

Sofern fur den jeweiligen Foérdergegenstand die Verwendung einer programmspezifischen
Software vorgesehen ist, ist diese zu nutzen (beispielsweise im Bereich der ESF-Férderung die
Antrags- und Abrechnungssoftware PRANO).

Im Forderportal kdnnen ergénzend weitere Dokumente und Unterlagen eingereicht werden.

9.1.2 Vorhaben mit Kooperationspartnern
Far Vorhaben, die mit Kooperationspartnern durchgeftinrt werden, ist Folgendes zu beachten:

Fur die Kooperationspartner ist keine direkte Nutzung des Portals vorgesehen. Die
Kooperationspartner erhalten daher auch keine Zugangsdaten fur das Portal.

Fur die Ubermittlung von Dokumenten und Unterlagen der Kooperationspartner sind durch diese
weiterhin die programmbezogen von der SAB zur Verfliigung gestellten Vorlagen oder Vordrucke
bzw. Abrechnungssoftware zu nutzen.

Liegen Dokumente der Kooperationspartner in elektronischer Form vor, so kénnen diese als
'‘Sonstige Unterlagen' ins Portal hochgeladen werden. Dies kann als Teil der Aufgabe 'Zwischen-
bzw. Verwendungsnachweis erbringen' erfolgen, aber auch als separate Aufgabe 'Unterlagen
einreichen'.

9.2 Bearbeiten von Aufgaben

Ladt ein Nutzer eine Aufgabe, wird er automatisch zu den Details dieser Aufgabe weitergeleitet.
Dort werden die zu erbringenden Unterlagen und Dokumente angezeigt. Pflichtfelder/-dokumente
sind gesondert gekennzeichnet.

Solange die Aufgaben nicht abgeschlossen wurden, stehen sie zur Bearbeitung zur Verfligung
oder der Nutzer kann sie Uber den Léschen-Button entfernen. Evtl. bereits ausgefiihrte
Erfassungen von Daten und in der Aufgabe hochgeladene Dokumente werden automatisch mit
gelbscht.

EUROPAISCHE UNION
e SAB ' FORDERPORTAL “ B S HE ANIOR e 9

Vorhaben o Meine Vorhaben * Aufgaben

100400763
Bitte bearbeiten Sie folgende Aufgaben
Aufgabe Angelsgt am Aktion

Zwischennachweis 12.02.202010:18 o

Was méchten Sie veranlassen?

Mitteilung senden

Abbildung 27: Aufgabenibersicht

Es ist zu beachten, dass die Aufgaben 'Zwischennachweis erbringen' bzw. 'Verwendungsnachweis
erbringen' erst abschlieRend bearbeitet werden missen, bevor sie als Aufgabe erneut geladen
werden koénnen.
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Haben Sie eine Aufgabe erfolgreich abgeschlossen, wird Ihnen eine entsprechende Meldung
angezeigt. Die Dokumente zu den abgeschlossenen Aufgaben kénnen Sie im Reiter 'Verlauf'
(8.5) einsehen.

Wenn Sie die Aufgabe abschlieRen, erfolgt die Ubermittlung der Daten und Unterlagen an die SAB
auf elektronischem Weg.

9.2.1 Details einer Aufgabe bearbeiten

Mit einer Aufgabe konnen die fur eine erste Auszahlung, dem Erstellen eines Zwischen- oder
Verwendungsnachweis erforderlichen Unterlagen tbermittelt werden. Welche Dokumente zur
Abrechnung der Vorhaben erforderlich sind, ist dem jeweiligen Bescheid/Vertrag zu entnehmen.

Bitte beachten Sie:

Grundsatzlich sind Erklarungen und Unterlagen fur die Abrechnung und den Nachweis der
Verwendung im Original erforderlich. Soweit nicht im Einzelfall Unterlagen in Kopie
ausreichend sind, ist die Ubersendung der Unterlagen rechtsverbindlich unterschrieben im
Original erforderlich!

€ Zuriick zu Aufgaben B speichern

© sAB roroerrortaL - [t =

Zwischennachweiz * Dokumente

° Soziale Schule: Sozialpadagogische Begleitung und Kompetenzentwicklung fiir Schiiler

Dokumente
Bitte fligen Sie nachfolgende Unterdagen bzw. Nachweise bei.

PRANO Zwischennachweis (Original)

Ziehen Sie sine Datei auf dieses Feld (]

Tatigkeitsnachweis Projektpersonal und Dozenten (Criginal)

Ziehen Sie sine oder mehrere Dateien auf dieses Feld (]

| Atigkeitsnachweis Verwaltung (Original)

Ziehen Sie eine oder mehrare Dateien auf dieses Feld (]

Tiilelentbnmnaheinic Dealaldccenmoal Coallaafcdac imm im

Abbildung 28: Beispiel Aufgabendetails

Eine Dokumentenanforderung innerhalb einer Aufgabe besteht aus der Bezeichnung, welches
Dokument erwartet wird mit der Angabe, ob es sich dabei um ein Pflichtdokument handelt
(Kennzeichnung mit *). Wurde die Anforderung bereits bearbeitet, ist dies durch ein griin
unterlegtes Hakchen markiert.

Steht fur das erwartete Dokument eine Vorlage zur Verfligung, kann diese komfortabel Gber die
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Schaltflache ,Vorlage herunterladen® aufgerufen werden. Vorlagen werden mit bekannten Angaben
bereits vorbefullt. Bitte vervollstandigen Sie die Vorlagendatei und speichern diese auf lhrem PC
ab.

Das bezeichnete Dokument kann tGber die Schaltflache ,Durchsuchen“ vom PC ausgesucht und
mit dem Hochladen-Symbol in das Forderportal geladen werden.

Bei Dokumentenanforderungen, die inhaltlich nicht eindeutig erkennbar sind oder zu denen
mehrere Dokumente eingestellt werden kdnnte, kann dem Dokument vor dem Hochladen Uber das
Eingabefeld eine Beschreibung zugefiigt werden. Im Ubrigen wird als Beschreibung die
Bezeichnung der Dokumentenanforderung genutzt.

10 Nachrichten
10.1 Einsehen von Nachrichten

Im Reiter 'Nachrichten' kbnnen Sie erhaltene Nachrichten zu Ihren Vorhaben einsehen. Sie kbnnen
die Nachrichten nach Betreff, Erhalten am, Titel des Vorhabens und Antragsnummer sortieren.

© sAB roroerroraL . @

Nachrichten

Nachrichten

Betreff ¢ Erhaltenam +  Titel desVorhabens

Ant immer / Kor

<>

immer

<

<>

Bereitstellung von 1 Dokumenten 10.02.2020 11:42 Weiterbildungsscheck betrieblich 100400763 UNHYE?LU3

Bereitstellung ven 5 Dokumenten 10.02.2020 11:41 Weiterbildungsscheck betrieblich 100400763 UNHYE?LU3

Abbildung 29: Nachrichtenubersicht
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11 Kundendaten

11.1 Geschéftspartnerdaten

Im Reiter ‘Geschaftspartnerdaten’ werden Ihnen Ihre in der SAB hinterlegten Geschaftspartner-
daten angezeigt. Anderungen kénnen hier nicht vorgenommen werden.

EUROPAISCHE UNION
e SA B F 0 RDERPORTAL m Eurcpiische Struktur und Invessiicnstonds e

Kundendaten

Geschéftspartner 200205

Name Test n
Vertretungsberechtigter

E-Mail-Adresse
Adresse

StraBe, Hausnummer . 3
Postleitzahl, Ort 01049 Dresden
Land Deutschland

Abbildung 30: Geschaftspartnerdaten
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